Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych

dla kontrahentéw i klientéw Tuning-Tec spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig Sp.K.

Dnia 25 maja 2018 r. zaczeto obowigzywac rozporzadzenie o ochronie danych osobowych (RODO).

W niniejszej klauzuli informujemy o formach wykorzystywania Panstwa danych osobowych na terenie Polski w
odniesieniu do 0so6b fizycznych bedgcych:

a) naszymi dostawcami lub kontrahentami lub ich podwykonawcami,
b) naszymi klientami,

¢) wspdlnikami, pracownikami, przedstawicielami ustawowymi, petnomocnikami, reprezentantami dostawcow,
kontrahentéw, klientéw lub ich podwykonawcow,

d) innymi osobami, ktérych dane przetwarzamy w celach realizacji umowy, zapytania ofertowego, wystawienia lub
realizacji faktur, w ramach szeroko pojetej wspodtpracy.

(tacznie zwani ,Panstwo” lub ,,Kontrahenci”)

KTO JEST ADMINISTRATOREM PANSTWA DANYCH OSOBOWYCH ?
Administratorem jest Tuning-Tec Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig Spotka komandytowa, ul. Wtodarska 3/1,

30-604 Krakéw, NIP: 6793165620 (dalej: ,TUNING-TEC”).

SKAD MAMY PANSTWA DANE?
Panstwa dane mogg pochodzi¢ bezposrednio od Panstwa, w zwigzku ze wspdtpracg pomiedzy Panstwem a TUNING-

TEC. W takiej sytuacji przetwarzamy podane przez Panistwa dane osobowe, takie jak:

a) imie i nazwisko, firma, adres prowadzenia dziatalnosci gospodarczej oraz adresy korespondencyjne,
b) numery posiadane we wtasciwych rejestrach (np. numer NIP lub REGON, KRS),

c) dane kontaktowe, takie jak adres e-mail lub numer telefonu lub faxu,

d) stanowisko zajmowane przez Panstwa w ramach Panstwa organizacji lub petniong funkcje,

e) posiadane doswiadczenie lub uprawnienia,

f) numer rachunku bankowego,

g) pesel w przypadku zawierania umowy z osobg fizyczng jako strong umowy.

W przypadku zawierania umowy bezposrednio pomiedzy Paristwem a TUNING-TEC podanie danych okreslonych
powyzej jest dobrowolne, lecz niezbedne dla celéw zawarcia umowy oraz obstugi wspotpracy pomiedzy Panstwem oraz
TUNING-TEC.

W przypadku, gdy nie zawierajg Pannstwo umowy bezposrednio z TUNING-TEC, podanie danych osobowych moze by¢
Panstwa obowigzkiem stuzbowym lub moze by¢ niezbedne do zawarcia umowy pomiedzy Panstwem a podmiotem
trzecim (np. gdy sg Panistwo reprezentantem Kontrahenta, albo osoba trzecia reprezentuje Panstwa).

Mozemy pozyskiwac Paristwa dane osobowe takze z publicznie dostepnych zrdodet, takich jak rejestry przedsiebiorcow

CEIDG lub KRS oraz mozemy sprawdza¢ Panstwa dane np. w US, w celu np. weryfikacji podanych przez Panstwa



informacji. Zakres przetwarzanych danych bedzie w takim przypadku ograniczony do danych dostepnych publicznie w

odpowiednich rejestrach badz danych przez Panstwa podanych.

Mozemy réwniez pozyskiwac Panstwa dane osobowe od podmiotéw, w ktérych sg Panstwo zatrudnieni, lub ktérego sa
Panstwo reprezentantami. Zakres przetwarzanych danych obejmie w takim przypadku informacje konieczne do obstugi
wspotpracy oraz kontaktu z Kontrahentem, np. informacje o ustaniu Panstwa zatrudnienia u danego podmiotu lub

zmianie danych kontaktowych.

JAKI JEST CEL | PODSTAWA PRAWNA PRZETWARZANIA PANSTWA DANYCH OSOBOWYCH PRZEZ
TUNING-TEC?
A. Przetwarzamy Panstwa dane osobowe, poniewaz jest to niezbedne do wypetniania zobowigzan umownych

wobec Panstwa, jezeli s3 lub bedg Panstwo strong umowy zawartej z TUNING-TEC lub do podjecia okreslonych
czynnosci przed zawarciem umowy, np. przygotowania projektu umowy (podstawa z art.6 ust.1 lit .b RODO):

- zawarcia umowy sprzedazy na podstawie Panstwa zainteresowania naszg ofertg i ztozenia zamowienia,

- obstugi zgtoszen, ktére do nas Panistwo kierujecie (np. przez telefon lub email),

- kontaktowania sie z Paristwem, w tym w celach zwigzanych ze swiadczeniem ustug.

B. Przetwarzamy Panstwa dane dla celéow podatkowych i rachunkowych oraz wypetnienia cigzgcych na TUNING-TEC
obowigzkéw lub w sytuacji gdy wprost nakazuje to przepis prawa (podstawa z art.6 ust.1 lit .c RODO)

C. Przetwarzamy Panstwa dane osobowe w celach wskazanych ponizej, na podstawie prawnie uzasadnionego
interesu TUNING-TEC w celu:(podstawa z art.6 ust.1 lit .f RODO):

- umozliwienie TUNING-TEC kontaktu z Kontrahentami oraz obstugi danej umowy;

- wykorzystania Panstwa danych kontaktowych w ramach Bazy Kontrahentow;

- weryfikacji Kontrahentéw w publicznych rejestrach;

- archiwizacji (dowodowej) dla zabezpieczenia informacji na wypadek prawnej potrzeby wykazania faktéw;

- ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami;

- prowadzenia postepowac sgdowych, arbitrazowych i mediacyjnych,

- tworzenia zestawien, analiz i statystyk na potrzeby wewnetrzne,

- udokumentowania czynnosci.

KOMU UDOSTEPNIAMY PANSTWA DANE OSOBOWE?
Mozemy przekazywa¢ Paistwa dane osobowe innym podmiotom. Dotyczy to nastepujacych sytuacji i kategorii

podmiotow:

a) podmioty wspotadministrujgce lub majgce udzielony przez TUNING-TEC dostep do danych kontaktowych
Kontrahentéw w ramach Bazy Kontrahentdw,

b) podmioty S$cisSle wspotpracujgce z TUNING-TEC, ktérych oferta uzupetnia oferte TUNING-TEC, partnerom
handlowym, ktérych oferta uzupetnia oferte TUNING-TEC (np. podwykonawcy),

c) podmioty przetwarzajgce dane osobowe na zlecenie TUNING-TEC, jak np.:

I. Swiadczenie ustugi archiwizacji dokumentéw;



Il. $wiadczenie ustugi przygotowywania oraz wysytki korespondenc;ji oraz przesytek paczkowych;

Ill. $wiadczenie ustugi w zakresie dostawy lub hostingu systemdw lub narzedzi informatycznych stuzacych do
przetwarzania danych osobowych,

d) inne podmioty, takie jak:

I. organy publiczne, ZUS, Sad, US, inne;

1. Biuro Informacji Gospodarczej;

lIl. instytucje finansowe uczestniczgce w procesie realizacji i rozliczenia umowy;

IV. dostawcy ustug kurierskich lub pocztowych;

V. podmioty prowadzace dziatalnosé¢ doradczg, podmioty prowadzace dziatalno$¢ audytorskg oraz kancelarie prawne,
rozliczeniowe;

V1. inne osoby w ramach organizacji danego Kontrahenta lub podwykonawcy;

VII. instytucje lub podmioty trzecie uprawnione do zgdania dostepu lub otrzymania danych osobowych na podstawie
przepisdw prawa;

VIII. dystrybutorzy ustug TUNING-TEC;

IX. podmioty zapewniajgce wsparcie techniczne, banki, dostawcy IT, podmioty $wiadczace ustugi telekomunikacyjne,
zaktady ubezpieczen oraz medycyna, itp.;

X. jednostki walczace z oszustwami i naduzyciami, zgodnie z obowigzujgcym stanem prawnym.

Dane kontaktowe i dotyczgce umow z Kontrahentami mogg by¢ przetwarzane przez TUNING-TEC za pomocg systemu
CRM dla celéw obstugi umowy. Z danych moze skorzysta¢ TUNING-TEC oraz podmioty scisle wspdtpracujgce z TUNING-
TEC w celu obstugi zawartej umowy. Tego typu podmioty nie decydujg samodzielnie o tym, w jaki sposdb przetwarzaé
Panstwa dane osobowe. Przetwarzanie przez nie danych osobowych ma miejsce tylko w zakresie, w jakim jest to

niezbedne dla prowadzenia dziatalnosci przez TUNING-TEC i nie bedzie wykraczaé poza zakres celéw.

CZY PRZEKAZUJEMY PANI/PANA DANE DO PANSTW SPOZA EUROPEJSKIEGO OBSZARU
GOSPODARCZEGO?
Pani/Pana dane moga by¢ przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy, ale tylko w niezbednym zakresie,

zwigzanym ze s$wiadczeniem przez naszych partnerow ustug na naszg rzecz, zwtaszcza dystrybutorskich oraz
wspierajgcych funkcjonalnosci sprzedazowe naszej firmy. Bezpieczeristwo Panstwa danych zapewniajg stosowane przez

nas zabezpieczenia, m.in. standardowe klauzule umowne zatwierdzone przez Komisje Europejska.

JAK DLUGO PRZECHOWUJEMY PANSTWA DANE OSOBOWE?
Dane osobowe s3g przetwarzane jedynie w okreslonym celu i w zakresie koniecznym dla jego osiggniecia oraz tak dtugo,

jak jest to niezbedne. Dla przyktadu:

1) dla celéw wypetnienia zobowigzan umownych, przetwarzamy Panstwa dane przez okres trwania umowy pomiedzy
Kontrahentem a TUNING-TEC,

2) dla celéw ustalania lub dochodzenia przez TUNING-TEC roszczen cywilnoprawnych w ramach prowadzonej

dziatalnosci, a takze obrony przed takimi roszczeniami — minimum przez odpowiednie okresy przedawnienia takich



roszczen, tj. co do zasady nie dtuzej niz przez 10 lat od zajscia zdarzenia skutkujgcego powstaniem roszczenia, mozliwie
dtuzej w przypadku mozliwosci dochodzenia roszczen ponad wskazany powyzej czas wg przepisow obowigzujgcych,

3) przechowywanie dokumentacji dla celow wykazania spetnienia obowigzkéow wynikajgcych z przepiséw prawa, w
szczegdlnosci ustawy o rachunkowosci i ustawy - Ordynacja podatkowa — przez okres wskazany we wiasciwych
przepisach prawa — co do zasady sg to okresy 5-letnie,

4) Przechowujemy Panstwa dane osobowe dla celéow marketingowych do momentu wniesienia przez Panistwa
sprzeciwu wobec takiego przetwarzania, cofniecia zgody, jesli przetwarzalismy je na podstawie tzw. Zgody

marketingowej lub sami ustalimy, ze sie zdezaktualizowaty.

W celu udowodnienia przestrzegania przepisow dotyczacych przetwarzania danych osobowych bedziemy
przechowywac dane przez okres, w ktérym TUNING-TEC zobowigzany jest do zachowania danych lub dokumentéw je
zawierajgcych dla udokumentowania spetnienia wymagan prawnych i umozliwienia kontroli ich spetnienia przez organy

publiczne.

PANSTWA PRAWA

Zgodnie z RODO, przystuguje Pani/Panu:

- prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

- prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych;

- prawo do usuniecia danych:

Jezeli Pani/Pana zdaniem nie ma podstaw do tego, abysmy przetwarzali Pani/Pana dane, moze Pani/Pan zazadad,
abysmy je usuneli;

- prawo do ograniczenia przetwarzania danych:

Moze Pani/Pan zazgdaé, aby$my ograniczyli przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych, jezeli Pani/Pana zdaniem
mamy nieprawidtowe dane na Pani/Pana temat lub przetwarzamy je bezpodstawnie; lub nie chce Pani/Pan, zebysmy je
usuneli, bo sg Pani/Panu potrzebne do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczer; lub na czas wniesionego przez

Pani/Pana sprzeciwu wzgledem przetwarzania danych;

- prawo do whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych:
Ma Pani/Pan prawo sprzeciwu wobec przetwarzania Pani/Pana danych, jezeli wykorzystywalibySmy je w celu

prowadzenia marketingu. Jezeli skorzysta Pani/Pan z tego prawa — zaprzestaniemy przetwarzania danych w tym celu;

- sprzeciw z uwagi na szczegolng sytuacje:

Ma Pan/Pani takze prawo sprzeciwu wobec przetwarzania Pana/Pani danych na podstawie prawnie uzasadnionego
interesu w celach innych niz marketing bezposredni, a takze, gdy przetwarzanie jest nam niezbedne do wykonania
zadania realizowanego w interesie publicznym lub do sprawowania powierzonej nam wtadzy publicznej. Nalezy wtedy
wskaza¢ nam Pani/Pana szczegdlng sytuacje, ktora Pani/Pana zdaniem uzasadnia zaprzestanie przez nas przetwarzania

objetego sprzeciwem. Przestaniemy przetwarza¢ dane w tych celach, chyba, ze wykazemy, ze podstawy przetwarzania



przez nas danych sa nadrzedne wobec Pani/Pana praw lub tez, ze Pani/Pana dane sg nam niezbedne do ustalenia,

dochodzenia lub obrony roszczen;

- prawo do przenoszenia danych:
Ma Pan/Pani prawo otrzyma¢ od nas w ustrukturyzowanym, powszechnie uzywanym formacie nadajgcym sie do
odczytu maszynowego, dane osobowe Pana/Pani dotyczace, ktére nam dostarczono na podstawie umowy lub

Pani/Pana zgody. Moze Pan/Pani tez zleci¢ nam przestanie tych danych bezposrednio innemu podmiotowi;

- prawo do whniesienia skargi do organu nadzorczego:
Jezeli uwaza Pani/Pan, ze przetwarzamy dane niezgodnie z prawem, moze Pani/Pan ztozy¢ w tej sprawie skarge do

Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych lub innego wtasciwego organu nadzorczego;

- prawo do cofniecia zgody na przetwarzanie danych osobowych.

W kazdej chwili ma Pani/Pan prawo cofng¢ zgode na przetwarzanie tych danych osobowych, ktére przetwarzamy na
podstawie Pani/Pana zgody. Cofniecie zgody nie bedzie wptywaé na zgodnos$é¢ z prawem przetwarzania, ktérego

dokonano na podstawie Pani/Pana zgody przed jej wycofaniem.

CZY PRZETWARZAMY PANSTWA DANE OSOBOWE AUTOMATYCZNIE (W TYM POPRZEZ
PROFILOWANIE) W SPOSOB WPLYWAIJACY NA PANSTWA PRAWA?
Panstwa dane osobowe nie sg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany.

JAK SIE Z NAMI SKONTAKTOWAC, ZEBY UZYSKAC WIECEJ INFORMACJI O PRZETWARZANIU PANSTWA
DANYCH OSOBOWYCH?
Prosimy napisa¢ do nas e-maila pod adres email: RODO@tuning-tec.pl w temacie wpisujac ,,dot. danych osobowych”

lub na adres pocztowy z dopiskiem ,,dot. danych osobowych” Tuning-Tec Spdtka z ograniczong odpowiedzialnoscig
Spétka komandytowa, ul. Wodna 14, 32-005 Niepotomice.

Niniejsza klauzula zostata zaktualizowana w dniu 10 maja 2019 roku i mozZe podlegac dalszym zmianom. Jezeli bedzie
to wymagane prawem, wszelkie informacje dotyczqce przysztych zmian lub uzupetnien w przetwarzaniu danych
osobowych opisanym w niniejszej klauzuli, ktére mogq dotyczy¢ Paristwa osoby, zostanqg Parnstwu przekazane za
posrednictwem odpowiedniej formy komunikacji zazwyczaj uzywanej przez TUNING-TEC w kontaktach (mail lub poczta
tradycyjna).
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